[bookmark: રઠવ-ફળય-દમવવ-પરથમક-શળ]રાઠવા ફળિયા દામાવાવ પ્રાથમિક શાળા
[bookmark: શળ-સટફ-મટગન-આયજનન-વગત][bookmark: નમનરપ-2-બઠકન-ચરચન-મદદ-અન-મટગ-મનટસ]શાળા સ્ટાફ મિટિંગના આયોજનની વિગત નમૂનારૂપ 2 બેઠકના ચર્ચાના મુદ્દા અને મિટિંગ મિનિટ્સ
શૈક્ષણિક વર્ષ : 2026-27
[bookmark: સટફ-મટગન-આયજન-અગ]1. સ્ટાફ મિટિંગના આયોજન અંગે
શાળામાં શૈક્ષણિક તથા વહીવટી કામગીરીનું આયોજન, વિદ્યાર્થીઓની શૈક્ષણિક પ્રગતિની સમીક્ષા, શાળાની વિવિધ પ્રવૃત્તિઓનું આયોજન અને જરૂરી નિર્ણયો લેવા માટે સમયાંતરે સ્ટાફ મિટિંગનું આયોજન કરવામાં આવે છે.
સ્ટાફ મિટિંગમાં આચાર્યશ્રી તથા શાળાના શિક્ષકો દ્વારા શાળાની જરૂરિયાતો, વિદ્યાર્થીઓની પ્રગતિ અને આગામી કામગીરી અંગે ચર્ચા કરવામાં આવે છે. ચર્ચા બાદ જરૂરી નિર્ણયો લેવામાં આવે છે અને તેની મિનિટ્સ શાળાના રેકોર્ડમાં નોંધવામાં આવે છે.

[bookmark: નમનરપ-બઠક-1]નમૂનારૂપ બેઠક – 1
[bookmark: તરમસક-કસટ-અન-ઉપચરતમક-કરય-અગ-સટફ-બઠક]ત્રિમાસિક કસોટી અને ઉપચારાત્મક કાર્ય અંગે સ્ટાફ બેઠક
તારીખ : ____/____/2026
સમય : __________
સ્થળ : શાળા પરિસર
અધ્યક્ષસ્થાને : આચાર્યશ્રી
બેઠકનો પ્રકાર : સ્ટાફ મિટિંગ
[bookmark: ચરચન-મદદ]ચર્ચાના મુદ્દા
1. ધોરણ 3 થી 5ની ત્રિમાસિક કસોટીના આયોજન અંગે ચર્ચા.
1. પૂર્ણ થયેલા અભ્યાસક્રમ મુજબ કસોટીની તૈયારી.
1. વિદ્યાર્થીઓની અગાઉની વાંચન, ગણન અને લેખન કામગીરીની સમીક્ષા.
1. કસોટી બાદ ઉત્તરવહી તપાસ અને પરિણામનું વિશ્લેષણ.
1. શૈક્ષણિક રીતે પાછળ રહેતા વિદ્યાર્થીઓની ઓળખ.
1. જરૂરિયાત ધરાવતા વિદ્યાર્થીઓ માટે ઉપચારાત્મક કાર્યનું આયોજન.
1. FLN તથા ઉપચારાત્મક નોટમાં કામગીરીની નોંધ રાખવા અંગે ચર્ચા.
1. ઉપચારાત્મક કાર્ય બાદ પુનઃમૂલ્યાંકન કરવાની કામગીરી.
[bookmark: મટગ-મનટસ]મિટિંગ મિનિટ્સ
“આજ રોજ શાળામાં સ્ટાફ મિટિંગનું આયોજન કરવામાં આવ્યું હતું. બેઠકમાં ધોરણ 3 થી 5ના વિદ્યાર્થીઓની આગામી ત્રિમાસિક કસોટી અંગે ચર્ચા કરવામાં આવી. પૂર્ણ થયેલા અભ્યાસક્રમને ધ્યાનમાં રાખીને વિદ્યાર્થીઓની તૈયારી, કસોટીનું આયોજન તથા કસોટી બાદ પરિણામનું વિશ્લેષણ કરવા અંગે ચર્ચા કરવામાં આવી.
વિદ્યાર્થીઓની અગાઉની વાંચન, ગણન અને લેખન કામગીરીને પણ ધ્યાનમાં લેવાની ચર્ચા થઈ. ત્રિમાસિક કસોટીના પરિણામના આધારે જે વિદ્યાર્થીઓને કોઈ ચોક્કસ વિષય અથવા કૌશલ્યમાં મુશ્કેલી જણાય તેમને તારવી ઉપચારાત્મક કાર્ય કરાવવાનું નક્કી કરવામાં આવ્યું.
ઉપચારાત્મક કાર્યની નોંધ FLN/ઉપચારાત્મક નોટમાં રાખી, જરૂરી વિદ્યાર્થીઓનું સમયાંતરે પુનઃમૂલ્યાંકન કરી તેમની પ્રગતિ ચકાસવાનું સર્વાનુમતે નક્કી કરવામાં આવ્યું.”
[bookmark: નરણય]નિર્ણય
ત્રિમાસિક કસોટીના પરિણામના આધારે વિદ્યાર્થીઓની શૈક્ષણિક જરૂરિયાત ઓળખી ઉપચારાત્મક કાર્ય કરવામાં આવશે.
જવાબદારી : આચાર્યશ્રી તથા સંબંધિત વર્ગશિક્ષક
આચાર્યશ્રીની સહી : __________________________
શિક્ષકની સહી : __________________________

[bookmark: નમનરપ-બઠક-2]નમૂનારૂપ બેઠક – 2
[bookmark: Xf6e45048eb56880a0bac1e472b2d106a48d820c]શૈક્ષણિક કામગીરી, વિદ્યાર્થીઓની પ્રગતિ અને શાળાની પ્રવૃત્તિઓ અંગે સ્ટાફ બેઠક
તારીખ : ____/____/2026
સમય : __________
સ્થળ : શાળા પરિસર
અધ્યક્ષસ્થાને : આચાર્યશ્રી
બેઠકનો પ્રકાર : સ્ટાફ મિટિંગ
[bookmark: ચરચન-મદદ-1]ચર્ચાના મુદ્દા
1. વિદ્યાર્થીઓની દૈનિક શૈક્ષણિક પ્રગતિ અંગે ચર્ચા.
1. વાંચન, લેખન અને ગણન કૌશલ્યની સ્થિતિની સમીક્ષા.
1. વિદ્યાર્થીઓની હાજરી અને નિયમિતતા અંગે ચર્ચા.
1. FLN તથા ઉપચારાત્મક કામગીરીની સમીક્ષા.
1. વિદ્યાર્થીઓમાં સ્વચ્છતા અને શિસ્ત અંગે જાગૃતિ.
1. શાળા પરિસરની સ્વચ્છતા અને વ્યવસ્થાપન.
1. વાલીઓ સાથે શૈક્ષણિક સંવાદ અને વાલી બેઠક અંગે ચર્ચા.
1. શાળાની આગામી પ્રવૃત્તિઓનું આયોજન.
1. જરૂરી કામગીરી માટે જવાબદારીની વહેંચણી.
[bookmark: મટગ-મનટસ-1]મિટિંગ મિનિટ્સ
“આજ રોજ શાળામાં સ્ટાફ મિટિંગ યોજવામાં આવી હતી. બેઠકમાં વિદ્યાર્થીઓની દૈનિક શૈક્ષણિક પ્રગતિ અંગે ચર્ચા કરવામાં આવી. ખાસ કરીને વાંચન, લેખન અને ગણન કૌશલ્યની સ્થિતિની સમીક્ષા કરવામાં આવી.
વિદ્યાર્થીઓની હાજરી અને નિયમિતતા અંગે પણ ચર્ચા કરવામાં આવી તથા અનિયમિત વિદ્યાર્થીઓના વાલીઓ સાથે જરૂરી શૈક્ષણિક સંવાદ જાળવવા અંગે નિર્ણય લેવામાં આવ્યો.
FLN તથા ઉપચારાત્મક કામગીરી અંગે ચર્ચા કરી, જે વિદ્યાર્થીઓને વધુ માર્ગદર્શનની જરૂરિયાત હોય તેમને ઓળખી નિયમિત પ્રેક્ટિસ અને વ્યક્તિગત માર્ગદર્શન આપવાનું નક્કી કરવામાં આવ્યું.
શાળા પરિસરની સ્વચ્છતા, વિદ્યાર્થીઓમાં વ્યક્તિગત સ્વચ્છતા, શિસ્ત તથા આગામી શૈક્ષણિક પ્રવૃત્તિઓ અંગે પણ ચર્ચા કરવામાં આવી. તમામ કામગીરી માટે જરૂરી જવાબદારી સંબંધિત શિક્ષકોને સોંપવામાં આવી.”
[bookmark: નરણય-1]નિર્ણય
વિદ્યાર્થીઓની શૈક્ષણિક પ્રગતિનું નિયમિત અનુસરણ કરી જરૂરી હોય ત્યાં ઉપચારાત્મક કાર્ય, વાલી સંવાદ તથા શૈક્ષણિક પ્રવૃત્તિઓનું આયોજન કરવામાં આવશે.
જવાબદારી : આચાર્યશ્રી તથા સંબંધિત શિક્ષકો
આચાર્યશ્રીની સહી : __________________________
શિક્ષકની સહી : __________________________

[bookmark: સટફ-મટગન-કરયવહન-સમનય-કરમ]3. સ્ટાફ મિટિંગની કાર્યવાહીનો સામાન્ય ક્રમ
વિષયની ઓળખ → બેઠકનું આયોજન → ચર્ચાના મુદ્દાની રજૂઆત → શિક્ષકો દ્વારા ચર્ચા → સૂચનો/મંતવ્યો → સર્વસંમતિથી નિર્ણય → મિનિટ્સમાં નોંધ → જવાબદારી સોંપણી → કામગીરીનો અમલ → આગામી બેઠકમાં સમીક્ષા
[bookmark: જડવન-પરવ]
                                                  આચાર્યશ્રીની સહી : __________________________
